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   Số:          /KH-GDTC-ĐTCTSV      

       Huế, ngày       tháng 08 năm 2011
KẾ HOẠCH 
ĐÓN TIẾP SINH VIÊN NĂM 1 VÀ 
THỰC HIỆN “TUẦN SINH HOẠT CÔNG DÂN - HSSV” NĂM HỌC 2011 – 2012
Kính gửi:
- Các Tổ công tác; Đoàn Thanh niên và Hội sinh viên;



- Giáo viên chủ nhiệm các lớp.


Thực hiện công văn số 560/ĐHH-CTSV ngày 09/06/2011 của Giám đốc Đại học Huế về kế hoạch đón tiếp sinh viên năm 1, năm học 2011 – 2012 và phân cấp công tác HS-SV.

Thực hiện công văn số 758/ĐHH-CTSV ngày 09/08/2011 của Giám đốc Đại học Huế về tổ chức “Tuần sinh hoạt công dân - HSSV” năm học 2011 -2012.


Để tổ chức đón tiếp sinh viên năm I và thực hiện “Tuần sinh hoạt công dân - HSSV” năm học 2011 -2012, Khoa Giáo dục Thể chất thông báo kế hoạch và phân công các đơn vị chuẩn bị như sau:


I. KẾ HOẠCH:


1. Đón tiếp sinh viên năm 1, khóa 9 (2011 - 2015):


- Thời gian: từ 08h00, ngày 03/09/2011.


- Địa điểm: Nhà thi đấu Khoa GDTC.


2. “Tuần sinh hoạt công dân - HSSV” năm học 2011 - 2012:


- Thời gian: từ ngày 06/09 - 07/09/2011 (buổi sáng từ 07h00, buổi chiều từ 13h30)

- Địa điểm: Nhà thi đấu Khoa GDTC.


II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ:


1. Tổ Đào tạo - Công tác sinh viên:

- Chủ trì đón tiếp sinh viên năm I theo kế hoạch.


- Lập danh mục thiết bị hồ sơ cho sinh viên năm 1 chuyển Tổ TC-HC (bộ phận cơ sở vật chất) trình Lãnh đạo Khoa phê duyệt.


- Xây dựng quy trình và sơ đồ hướng dẫn sinh viên làm thủ tục nhập học.


- Lưu trữ hồ sơ sinh viên theo hướng dẫn của Đại học Huế.


- Nhập dữ liệu quản lý sinh viên và lập báo cáo về số lượng sinh viên năm 1 làm thủ tục nhập học gửi cho Ban CTSV - Đại học Huế theo quy định.



- Làm thẻ sinh viên, bảng tên cho sinh viên năm 1 và các khóa trước làm lại.

- Phối hợp với Trung tâm Phục vụ sinh viên - Đại học Huế xét duyệt ở KTX cho sinh viên.


- Liên hệ Bệnh viện trường Đại học Y Dược - Đại học Huế khám sức khỏe cho sinh viên năm 1. 


- Lập kế hoạch tổ chức “Tuần sinh hoạt công dân - HSSV” năm học 2011 -2012; chuẩn bị về nội dung sinh hoạt và mời báo cáo viên.

- Lập danh sách giáo viên chủ nhiệm các lớp khóa 9 (2011 - 2015) trình Lãnh đạo Khoa phê duyệt.

- Lập dự trù tổ chức đón tiếp sinh viên năm I và “Tuần sinh hoạt công dân - HSSV” năm học 2011 -2012.

2. Tổ Tổ chức - Hành chính:


a. Bộ phận cơ sở vật chất:


- Chuẩn bị túi hồ sơ sinh viên và trang phục TDTT cho sinh viên; phối hợp cùng Tổ ĐT-CTSV trong buổi đón tiếp sinh viên năm 1.


-  Bố trí bàn ghế, nước uống cho cán bộ và báo cáo viên trong buổi đón tiếp sinh viên và Tuần sinh hoạt công dân - HSSV theo sơ đồ.

- Chuẩn bị âm thanh, quạt máy và bục phát biểu cho Báo cáo viên trong các buổi của Tuần sinh hoạt công dân - HSSV.

- Trang trí phông sân khấu, băng rôn tại cửa trước và cửa sau Nhà thi đấu với nội dung chào mừng tân sinh viên và Tuần sinh hoạt công dân – HSSV.

- Bố trí nhân viên làm vệ sinh trước, trong và sau buổi đón tiếp sinh viên và Tuần sinh hoạt công dân.


- Chuẩn bị dụng cụ lao động vệ sinh đầu năm.


b. Bộ phận Kế toán - Tài vụ:


- Phối hợp cùng Tổ ĐT-CTSV lập dự trù các khoản thu đầu năm của sinh viên.


- Tổ chức thu các khoản tiền trong buổi đón tiếp.

- Chi tạm ứng và thanh quyết toán cho các hoạt động đón tiếp, tổ chức Tuần sinh hoạt công dân - HSSV.


- Cử cán bộ hướng dẫn sinh viên làm thủ tục đăng ký thẻ đọc tại Trung tâm học liệu.

c. Bộ phận Bảo vệ:


- Cử nhân viên bảo vệ thường xuyên có mặt tại khu vực đón tiếp, chịu trách nhiệm đảm bảo trật tự trong và ngoài nhà thi đấu; đề phòng, phát hiện và ngăn ngừa các hiện tượng trộm cắp xảy ra tại khu vực đón tiếp.


- Thực hiện chỉ dẫn ban đầu cho sinh viên về khu vực gửi xe dành cho sinh viên, khu vực để sơ đồ chỉ dẫn.

Ngoài ra, Tổ TC - HC cử cán bộ y tế đến nhận hồ sơ khám sức khỏe tại phòng Kế hoạch tổng hợp Bệnh viện Trường Đại học Y Dược - Đại học Huế và hướng dẫn sinh viên tại các buổi khám sức khỏe.


3. Đoàn Thanh niên và Hội sinh viên Khoa:


- Cử đội Thanh niên tình nguyện giúp đỡ sinh viên năm 1 tại buổi đón tiếp.


- Phối hợp cùng bộ phận bảo vệ tham gia giữ trật tự trong và ngoài khuôn viên địa điểm đón tiếp.

- Cử cán bộ trong Ban chấp hành Đoàn Khoa và các chi đoàn quản lý các Đoàn viên trong các buổi tham gia Tuần sinh hoạt công dân - HSSV.

- Lập kế hoạch lao động vệ sinh đầu năm trình Lãnh đạo Khoa phê duyệt.

4. Giáo viên chủ nhiệm các lớp:


- Phối hợp cùng Tổ ĐT – CTSV, Đoàn Thanh niên và Hội sinh viên quản lý sinh viên trong các buổi Tuần sinh hoạt công dân – HSSV.

- Tổ chức sinh hoạt lớp đầu năm học với các nội dung sau: đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ II năm học 2010 – 2011, lập danh sách kê khai chổ ở và điện thoại liên lạc của sinh viên theo mẫu (nộp về Tổ ĐT – CTSV trước ngày 15/09/2011).


- Đôn đốc, nhắc nhở và kiểm tra sinh viên thực hiện công tác lao động vệ sinh đầu năm  (lịch lao động sẽ có thông báo sau).

Để buổi đón tiếp sinh viên năm I và “Tuần sinh hoạt công dân - HSSV” năm học 2011 -2012 được tổ chức tốt, Khoa Giáo dục Thể chất yêu cầu các đơn vị thực hiện đầy đủ và nghiêm túc nhiệm vụ được phân công./.

	Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu VT, ĐT-CTSV.
	KHOA TRƯỞNG
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DANH SÁCH CÁN BỘ THAM GIA
(Kèm theo kế hoạch số:             KH-GDTC-ĐTCTSV ngày          tháng 08 năm 2011 của Khoa Giáo dục Thể chất – Đại học Huế)
	TT
	Vị trí công việc
	Họ và tên
	Đơn vị

	01
	Bộ phận đón tiếp sinh viên
	Lê Thị Bích 
	Đào
	Tổ ĐT – CTSV

	
	
	Nguyễn Đình Duy
	Nghĩa
	Đoàn Thanh niên

	
	
	Trần Vương Phương
	Loan
	Tổ KT - ĐBCLGD

	02
	Bộ phận thu các khoản lệ phí
	Nguyễn Thị
	Phương
	Tổ TC – HC

	
	
	Lê Thị Thanh 
	Thủy
	Tổ TC – HC

	03
	Bộ phận kiểm tra đối tượng và khu vực ưu tiên
	Nguyễn Viết 
	Minh
	Tổ ĐT – CTSV

	
	
	Ngô Thị
	Hương
	Tổ ĐT – CTSV

	
	
	Phan Thị Kiều 
	Linh
	Tổ KH - ĐN

	
	
	Nguyễn Thị Ái
	Quỳnh
	Ban CTSV - Đại học Huế

	04
	Bộ phận thu nhận hồ sơ
	Nguyễn Lê
	Nghĩa
	Tổ ĐT – CTSV

	
	
	Bùi Thanh
	Hòa
	Tổ ĐT – CTSV

	
	
	Nguyễn Thanh 
	Bình
	Đoàn Thanh niên

	05
	Bộ phận phát quần áo TDTT
	Trần Duy
	Tuất
	Tổ TC – HC

	
	
	Lê Mai 
	Chi
	Tổ TC – HC

	06
	Bộ phận xét ở nội trú
	Nguyễn Hoài
	Thanh
	Trung tâm phục vụ sinh viên - Đại học Huế


Danh sách trên gồm 15 thành viên./.
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